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Обязанности специалиста по осуществлению первичного 
 воинского учета  

Аевского сельского поселения 
1.Своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного 
воинского учета, и в 2-х недельный срок сообщать о внесении изменениях в военный 
комиссариат. 
2.Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с 
документами воинского учета военного комиссариата муниципального образования, 
организаций, а также с карточками регистрации или домовыми книгами. 
3.Ежегодно представлять в военный комиссариат до 1 ноября списки юношей 15-и и 16-
летнего возраста, а до 1 октября- списки юношей, подлежащих первоначальной 
постановке на воинский учет в следующем году. 
4.Вести учет организаций, находящихся на территории МО «Аевское сельское    
поселение», и контролировать ведение в них воинского учета. 
5.Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно 
проживающих на территории МО «Аевское сельское поселение», обязанных состоять на 
воинском учете. 
6.Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, 
подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок 
более трех месяцев) на территории МО «Аевское сельское поселение». 
 7.Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по 
воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные 
законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и 
осуществлять контроль за их исполнением. 
8.Обновление (замена) документов первичного воинского учета. 

1).Ежемесячно изымать из картотеки документов первичного воинского учета 
граждан, подлежащих снятию (исключению) с воинского учета по различным 
причинам. 
2).После сверки с военным комиссариатом уничтожать документы первичного 
воинского учета граждан, снятых с воинского учета. 
3).Постановка граждан на первичный воинский учет. Проверка у граждан наличия 
документов воинского учета и заполнение документов первичного воинского учета. 
4).Снятие с первичного воинского учета граждан. Сообщать в военный комиссариат о 
гражданах, убывших на новое место жительства за пределы муниципального 
образования без снятия с воинского учета. 
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