
 

 

П О Я С Н И Т Е Л Ь Н А Я     З А П И С К А 
к плану развития  архивного дела в Большеуковском муниципальном районе  

на 2018 год. 
 

1. В сфере обеспечения сохранности и государственного учета документов:  
 
 

1.1. В 2018 году продолжены мероприятия    по     повышению 
безопасности архивных фондов, обеспечению строгого соблюдения охранного и 
противопожарного режимов. 

1.2.    Проведена  паспортизация по состоянию на 01.12.2018 в порядке и по 
формам, определенным Регламентом государственного учета документов 
Архивного фонда Российской Федерации (утвержден приказом Росархива от 
11.03.97 № 11, зарегистрирован Минюстом России 08.07.97, регистрационный № 
1344) 

         1.3.    Продолжена работа по государственному   учету документов   Архивного   
фонда Российской Федерации в электронном виде на уровне дел с использованием 
программного комплекса «Архивный фонд» (4 версия) (далее - ПК АФ), в связи с 
чем внесено 557 заголовков дел 8 организаций (фонд № 75 «Экономический 
комитет»- 72 заголовка, фонд №74 «Большеуковская ЦРБ» -137 заголовков, фонд 
№ 85 –«Администрация Листвяжинского сельского поселения»- 82 заголовка, СПК 
«Уралы»- 33 заголовка, фонд № 14 «Администрация Фирстовского сельского 
поселения»-79 заголовков, фонд № 19 «Уралинское сельское поселение» -10 
заголовков ). Своевременно вносились  изменения  в  ПК АФ в состав и  объем 
фондов, в связи с переработкой, приемом и передачей дел. с последующим 
представлением в архивное управление Министерства накопленных массивов. 

1.4. Проведена  сплошная  постеллажная  проверка наличия с 
последующим представлением ее итогов в установленном порядке на. 
рассмотрение       экспертпо-проверочной       комиссии       Министерства  в связи с 
переездом архива в новое здание .     

1.5 Обновлена   информацию   о   документах    по   личному   составу,  
хранящихся  в  муниципальном   архиве   в  виде базы  данных  «Справочник 
документов по личному составу», и представлена ее  копия  
в архивное управление Министерства культуры. 

2. В сфере комплектования БУ ИсА и муниципальных архивов 
документами Архивного фонда Российской Федерации 

 

       2.1. Проведена паспортизация   архивов 20 организаций – источников 
комплектования муниципального  архива по состоянию на 01.12.2018 г 

       2.2. Участвовали   в работе по подготовке и передаче в государственные и 

 



 

 

муниципальные архивы документов, связанных с подготовкой и проведением 
выборов Президента Российской Федерации, «Губернатора Омской области, Глав 
муниципальных образований (Чернецовского, Белогривского, Становского, 
Уралинского с/поселений) в виде оказания методической помощи по описанию, 
подготовке к передаче, а так же уничтожению дел, не подлежащих хранению 
специалисту избирательной комиссии Большеуковского района.

          2.3  Продолжена работа по  внедрению   в практику работы Правила организации 
хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда 
Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, 
органах местного самоуправления и организациях, в связи с чем проведен обучающий 
семинар для вновь назначенных ответственных за делопроизводство и архив в 
организациях-источниках комплектования муниципального архива (апрель 2018). 
           2.4.Продолжена  работа с организациями возможными источниками 
комплектования  муниципального архива в плане оказания составления номенклатур 
дел, инструкций по делопроизводству, положений об архиве и ЭК ЦФХО отдела 
культуры и МБУ Администрации Большеуковского муниципального района.  

2.5.Своевременно проводились   мероприятия по обеспечению  
сохранности и приему на постоянное хранение документов Архивного фонда РФ в 
организациях-источниках комплектования муниципального архива, хранящих 
документы сверх установленного срока, в связи с чем принято  355 дел от  8 
организаций, а так же  приему на временное хранение документов по личному составу 
от ликвидированных организаций  - 4 фонда на 85 дел, в т.ч. создан новый фонд №61 
СПК «Росинка».  

 2.6. Продолжена  работа по комплектованию БУ ИсА документами Архивного 
фонда РФ, в связи с чем проведена переработка фонда № 34 на 437дел с последующей 
передачей данного фонда на постоянное хранение в БУ ИсА в г.Таре. 

27. В муниципальном архиве проведена переработка фонда №74 
«Администрация Белогривского сельского поселения»  на 212 дел . 
          2.9. Продолжена работа по внедрению  в практику работы архивных учреждений 
и организаций – источников комплектования Переченя типовых управленческих 
документов, образующихся в процессе деятельности организаций, с указанием сроков 
хранения, в связи с чем оказана методическая  помощь  в разработке номенклатур дел, 
инструкций по делопроизводству, положений об архиве, об экспертной комиссии, о 
порядке работы с архивными документами в Администрации Большеуковского 
муниципального района, Администрации Уралинского сельского поселения, 
Администрации Белогривского сельского поселения, Администрации Становского 
сельского поселения, Администрации Листвяжинского сельского поселения .    
         2.10.Предоставлено на ЭПК Министерства культуры   описи 4 организаций  на 227 
единиц постоянного хранения, на 85 единиц хранения по личному составу, на 6 единиц 
хранения по личному составу муниципальных служащих, 18 похозяйственных книг, 5 
дел нотариальных действий. 
 
 
 



 

 

3. В сфере использования документов Архивного фонда 
Российской Федерации и других архивных документов 

3.1 Участвовали   в реализации планов основных мероприятий по подготовке и 
проведению 100-летия Архивной службы. На основе архивных материалов составлен 
список работников Большеуковского архива за 1937-2018 годы, собраны фотографии, 
связанные с архивной службой, составлена презентация о деятельности 
муниципального архива с последующим представлением ее в Росархив. 

3.2. Приняли  участие в мероприятиях, включенных в 
государственную программу  «Патриотическое воспитание граждан Российской 
Федерации на 2016 - 2020 годы» а так же в связи 75-летием  разгрома советскими 
войсками немецко-фашистских войск в Сталинградской битве в совместно с 
общественной организацией «Ветераны» продолжили работу по уточнению списков 
мобилизованных на фронт в годы ВОВ на основе архивных документов Знаменского 
военкомата. Проведена оцифровка документальных материалов с последующим 
опубликованием списков в районной газете «Луч».  Организованы выставки 
документов  и фотодокументов военного времени в Музее Московско-Сибирского 
тракта ко Дню Победы. Совместно с ЦРТДЮ продолжена  работа  по сбору 
фотографий по истории улиц, названных в честь выдающихся людей (Ленина, 
Избышева, Свердлова, Калинина, декабриста Башмакова).  

3.3. Активизирована   работу  по созданию электронных информационных 
ресурсов муниципальных архивов в едином информационном пространстве 
Правительства Омской области. 

3.4. Продолжена работа по  взаимодействию с МФЦ и органами ПФР в 
электронном виде. 
          3.5 .Своевременно предоставлялась  информация о наиболее значимых 
мероприятиях в сфере архивного дела на территории Большеуковского муниципального 
района с целью ее дальнейшего помещения на сайте Министерства. 
           3.6. В текущем году в архиве работало 2  исследователя по написанию курсовой и 
дипломной  работ. 
         Своевременно вносились записи в книгу учета запросов социально-правового 
характера.  ( Всего755 запросов, из них исполнено положительно 735, отрицательно-20. 
Подтверждено   обоснованность справок-45).           

4. В сфере кадрового, организационного. научно-методического и 
информационного обеспечения 

           
4.1.  Приняли  участие в совещании-семинаре работников архивных органов и 

учреждений Омской области (г.Омск, апрель, июль, ноябрь 2018 года) 
4.2.  Подготовить статью в районную газету «Луч», по случаю 100-летию 

государственной архивной службы России                    
 
Главный специалист 
 Администрации Большеуковского  
 муниципального района                                                                     Е.В.Иванова 
 
12.12.2018



 

 

 
 
 


