
Приложение № 7  
к постановлению  

Исполняющего обязанности Главы Администрации  
Большеуковского муниципального района 

от 10.10.2011 г. № 389-п 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 
по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций на территории Большеуковского муниципального 
района Омской области, аннулирование таких разрешений, выдача 

предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных 
конструкций»  

 
1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления 
муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных 
конструкций на территории Большеуковского муниципального района Омской 
области, аннулированию таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже 
самовольно установленных вновь рекламных конструкций (далее – Регламент) 
разработан в целях повышения качества предоставления и доступности 
муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения. 

Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Муниципальная услуга по выдаче разрешения на установку 
рекламных конструкций на территории Большеуковского муниципального 
района Омской области, аннулированию таких разрешений, выдаче 
предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных 
конструкции осуществляет отдел по строительству, архитектуре и ЖКК 
администрации Большеуковского муниципального района Омской области 
(далее - Отдел). 
 1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 
 1) Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
(опубликован: «Собрание законодательства РФ» от 6 октября 2003 года № 40, 
ст. 3822,  «Российская газета» от 8 октября 2003 года № 202); 
 2) Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»  
(опубликован: «Российская газета» от 15 марта 2006 года № 51,  «Собрание 
законодательства РФ» от 20 марта 2006 года № 12, ст. 1232); 

3) Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 5 августа 
2000 года № 117-ФЗ (опубликован: «Собрание законодательства РФ» от 7 
августа 2000 года № 32, ст. 3340); 

4) Государственный стандарт Российской Федерации «Наружная реклама 
на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. 
Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила 
размещения. ГОСТ Р 52044-2003», утвержденным постановлением 
Госстандарта России от 22 апреля 2003 № 124-ст. 



 2 
  

2. Требования к качеству и доступности муниципальной услуги 
2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции на 

территории Большеуковского муниципального района Омской области; 
2) отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на 

территории Большеуковского муниципального района Омской области; 
3) принятие решения об аннулировании разрешения на установку 

рекламной конструкции на территории Большеуковского муниципального 
района Омской области; 

4) выдача предписания о демонтаже самовольно установленной вновь 
рекламной конструкции на территории Большеуковского муниципального 
района Омской области. 
 2.2. Заявителями муниципальной услуги могут быть физические и 
юридические лица, являющиеся собственниками или иными указанными в 
частях 5 – 7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе» законными 
владельцами соответствующего недвижимого имущества к которому 
присоединяется рекламная конструкция  либо владельцами рекламной 
конструкции.   
 От имени заявителя документы могут быть представлены 
уполномоченным лицом. 

2.3. Место нахождения Отдела: 646350, Омская область, Большеуковский 
район, с. Большие Уки, ул. Ленина, 9.  

График работы Отдела: понедельник-пятница с 09-00 до 16-45, перерыв 
на обед с 13-00 до 14-00, суббота, воскресенье – выходные дни. 

 Справочный телефон Отдела: 8 (381 62) 2-22-82 
Адрес электронной почты Отдела:. 
Адрес официального сайта в сети Интернет: официальный сайт «Омская 

губерния» www.omskportal.ru, раздел муниципальные районы (далее – 
официальный сайт). 

2.4. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о 
ходе исполнения муниципальной услуги является открытой и предоставляется 
путем: 

а) размещения на официальном сайте; 
б) размещения на информационном стенде, расположенном в помещении 

Отдела; 
в)  использования средств телефонной связи; 
г) проведения консультаций специалистами Отдела. 
2.4.1. На официальном сайте, на информационном стенде в помещении 

Отдела размещаются:  
а) текст Регламента; 
б) перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной 

услуги; 
 Текст Регламента и перечень необходимых документов печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места 
выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 



 3 

2.4.2. Лица, обратившиеся в Отдел непосредственно или путем 
использования средств телефонной связи, информируются: 

1) о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной 
услуги, их комплектности (достаточности); 

2) о правильности оформления документов, необходимых для 
исполнения муниципальной услуги; 

3) об источниках получения документов, необходимых для исполнения 
муниципальной услуги;  

4) о порядке, сроках оформления документов, возможности их 
получения; 

5) об основаниях выдачи разрешения либо отказа в выдаче разрешения 
на установку рекламной конструкции на территории Большеуковского 
муниципального района Омской области; 

6) об основаниях выдачи предписаний о демонтаже самовольно 
установленной вновь рекламной конструкции на территории Большеуковского 
муниципального района Омской области.  

2.4.3. В любое время с момента приема документов заявитель имеет 
право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги путем 
использования средств телефонной связи, личного посещения. 
 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи         
разрешений на установку рекламной конструкции на территории 
Большеуковского муниципального района Омской области не может 
превышать двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов, 
указанных в  пункте 2.8. 

Днем подачи заявления считается день предоставления всех                
необходимых документов. 

Максимальное время ожидания заявителя при подаче заявления не 
должно превышать тридцати минут. 

Продолжительность приема заявителей у специалиста Отдела при подаче 
заявления не должно превышать двадцати минут. 
 Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на территории 
Большеуковского муниципального района Омской области либо отказа в его 
выдаче осуществляется специалистом Отдела в течение 7 рабочих дней. 

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги в части аннулирования 
разрешений на установку рекламной конструкции осуществляется в течение 
месяца со дня:  

1) направления владельцем рекламной конструкции уведомления в    
письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения; 

2) направления собственником или иным законным владельцем               
недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, 
документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между    
таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и        
владельцем рекламной конструкции; 

3) выявления Отделом фактов, когда в течение года со дня выдачи 
разрешения рекламная конструкция не установлена; 
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4) выявления Отделом фактов, когда рекламная конструкция        
используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы; 

5) выявления Отделов фактов, когда разрешение выдано лицу,     
заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19             
Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса 
признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

6) выявления Отделом фактов нарушения требований,               
установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;  

7) получения предписания антимонопольного органа в соответствии с 
действующим законодательством. 

2.5.2. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций на территории Большеуковского 
муниципального района Омской области осуществляется в течение 3 дней со 
дня выявления Отделом фактов установки рекламной конструкции без 
разрешения, зафиксированного в акте осмотра. 
 2.6. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги  в 
части выдачи разрешений на установку рекламной конструкции на территории 
Большеуковского муниципального района Омской области являются: 

 1) предоставление заявителем неполного пакета документов, 
необходимого для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции; 

 2) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального 
размещения требованиям технического регламента; 

 3) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте 
схеме территориального планирования или генеральному плану; 

  4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения 
транспорта; 

 5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки 
поселения или городского округа; 
 6) нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7 и 9.1 статьи 
19 Федерального закона «О  рекламе». 
 2.7. Требования к размещению и оформлению помещения Отдела. 

Для работы специалиста Отдела помещение должно быть оснащено 
стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к 
информационным базам данных, печатающим устройством. 

2.7.1. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации. 

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения 
шрифтом, без исправлений. 

2.7.2. Требования к оборудованию мест ожидания. 
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для 

заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья), местом общественного 
пользования (туалет).  

2.7.3. Требования к парковочным местам. 
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На территории, прилегающей к зданию Отдела, оборудуются места для 
парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является 
бесплатным. 

2.7.4. Требования к оформлению входа в здание. 
Центральный вход в здание Отдела должен быть оборудован вывеской. 
2.7.5. Требования к местам информирования заявителей, получения 

информации и заполнения необходимых документов.  
Места информирования оборудуются информационным стендом, 

стульями и столом для возможности оформления документов. 
2.7.6. Требования к местам для ожидания и приема заявителей. 
Места приема заявителей оборудуются стульями и столом для 

возможности оформления документов. 
 2.8. Документы, предоставляемые заявителем для выдачи разрешения на 
установку рекламной конструкции на территории Большеуковского 
муниципального района Омской области: 
 1) заявление о предоставлении разрешения на установку рекламной 
конструкции на территории Большеуковского муниципального района Омской 
области; 
 2) данные о физическом лице либо данные о государственной 
регистрации юридического лица или государственной регистрации 
физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; 
 3) подтверждение в письменной форме согласия  законного владельца 
соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому 
имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником 
или иным законным владельцем недвижимого имущества; 
 4) документы и сведения,  относящиеся к территориальному 
размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной 
конструкции. 
 2.8.1. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования 
разрешений на установку рекламных конструкций: 

1) уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от 
дальнейшего использования разрешения; 

2) документы, подтверждающие прекращение договора, заключенного 
между собственником или иным законным владельцем недвижимого 
имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем 
рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества; 
договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному 
законному владельцу; иные документы, подтверждающие смену собственника 
недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция). 
 2.9. За предоставление муниципальной услуги взимается плата. 

 
3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

действий, требования к порядку их исполнения 
 3. Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на 
территории Большеуковского муниципального района Омской области. 
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Описание последовательности прохождения процедуры предоставления 
муниципальной услуги представлено в блок - схеме (приложение № 1).  
 3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  
является подача заявителем документов, указанных в пункте 2.8 в Отдел. 

Поступившее заявление о выдаче разрешения на установку рекламной 
конструкции на территории Большеуковского муниципального района Омской 
области регистрируется специалистом Отдела с присвоением порядкового 
номера и указанием даты подачи заявления. 

 В случае несоответствия документов требованиям пункта 2.8 специалист 
отказывает заявителю в принятии заявления в устной форме. 

 В случае соответствия документов требованиям специалист 
рассматривает представленные документы.  Решение о выдаче разрешения на 
установку рекламной конструкции либо об отказе в выдаче такого разрешения 
выдается на руки. 

 Заявитель вправе обратиться в уполномоченные органы, согласование 
которых необходимо для принятия решения о выдаче разрешения либо об 
отказе в его выдаче,  за предварительной консультацией либо согласованием. 
 Разрешение на установку рекламной конструкции на территории 
Большеуковского муниципального района Омской области выдается по форме 
согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.  

 Разрешение выдается заявителю лично либо его представителю при 
предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо нотариально 
оформленной доверенности уполномоченного лица. 
 3.2. Аннулирование разрешений на установку рекламной конструкции. 
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления 
муниципальной услуги представлено в блок - схеме (приложение № 3).  
 3.2.1. Основаниями для начала предоставления муниципальной услуги  в 
части аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции 
являются:  

1) направление владельцем рекламной конструкции в Отдел       
уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования 
разрешения; 

2) направление собственником или иным законным владельцем              
недвижимого имущества в Отдел, к которому присоединена рекламная 
конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора,                 
заключенного между таким собственником или таким владельцем                   
недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции; 

3) выявление Отделом фактов, когда в течение года со дня выдачи 
разрешения рекламная конструкция не установлена; 

4) выявление Отделом фактов, когда рекламная конструкция       
используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы; 

5) выявление Отделом фактов, когда разрешение выдано лицу,    
заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19            
Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса 
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признаны недействительными в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

6) выявление Отделом фактов нарушения требований,                
установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;  

7) получение предписания антимонопольного органа в соответствии с 
действующим законодательством. 

3.2.2. Поступившее уведомление об отказе от дальнейшего 
использования разрешения либо документы, подтверждающие прекращение 
договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем 
недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и 
владельцем рекламной конструкции регистрируется специалистом Отдела с 
присвоением порядкового номера и указанием даты подачи заявления. 

3.2.3. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для 
аннулирования разрешения Отдел: 

1) вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение 
таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от 
владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных 
владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная 
конструкция; 

2) составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на 
котором она была или должна была быть размещена. 

3.2.4. Решение об аннулировании разрешения на установку рекламной 
конструкции направляется Отделом заинтересованным лицам в течение трех 
рабочих дней с момента принятия. 
 3.3. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь 
рекламных конструкций на территории Большеуковского муниципального 
района Омской области. Описание последовательности прохождения 
процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок - схеме 
(приложение № 4).  
 3.3.1. Основанием для выдачи предписаний о демонтаже самовольно 
установленной вновь рекламной конструкции на территории Большеуковского 
муниципального района Омской области является выявленные Отделом 
самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории 
Большеуковского муниципального района Омской области. 

Отдел составляет акт осмотра самовольно установленных вновь 
рекламных конструкций на территории Большеуковского муниципального 
района Омской области. 

3.3.2. Направление подписанных предписаний юридическим или 
физическим лицам о необходимости добровольного демонтажа самовольно 
установленных  рекламных конструкций в срок не позднее 5 рабочих дней со 
дня составления акта, указанного в пункте 3.3.  

 
4. Порядок исполнения и формы контроля за исполнением департаментом 

административного регламента  
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению 
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муниципальной услуги, принятием решений осуществляется администрацией 
Большеуковского муниципального района Омской области. 

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной 
услуги  включают в себя  проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений порядка  и сроков предоставления муниципальной услуги, 
рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной 
услуги, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействия) должностных 
лиц и муниципальных служащих. 

4.3. Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги 
осуществляется путем проведения: 

1) плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами 
положений Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по 
предоставлению муниципальной услуги; 

2) внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными 
лицами положений Регламента, осуществляемых по обращениям физических и 
юридических лиц, на основании иных документов и сведений, указывающих 
на нарушения Регламента. 

4.4. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется: 
1) знание ответственными лицами Отдела требований Регламента, 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к  
предоставлению соответствующей муниципальной услуги; 

2) соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности 
исполнения административных процедур; 

3) правильность и своевременность информирования заявителей об 
изменении административных процедур, предусмотренных Регламентом; 

4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих 
проверок. 

4.7. Должностное лицо Отдела, допустившее нарушение  Регламента, 
привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 
192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального 
закона от 2 марта 2007 года  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской 
Федерации». 
 

5. Порядок оспаривания решений и  действий (бездействия) 
Отдела, а также должностного лица, муниципального служащего 
5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий 

(бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 
муниципальной услуги в досудебном или судебном порядке. 
 5.2. Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, 
муниципальных служащих, непосредственно предоставляющих 
муниципальную услугу, принятые ими решения может быть подана в 
досудебном  порядке. 
 5.3. Поступившая жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня 
регистрации. 
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5.4. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие 
должностных лиц департамента в судебном порядке. 

 
 
 
 
 
 
 



 10 

 
 

Рассмотрение документов специалистом отдела по строительству, архитектуре и ЖКК 
администрации Большеуковского района Омской области 

При предоставлении неполного 
комплекта документов – отказ в 
принятии заявления на выдачу 
разрешения на установку рекламной 
конструкции на территории 
Большеуковского района Омской 
области 

Регистрация заявления на 
выдачу разрешения на 
установку рекламной 
конструкции на территории 
Большеуковского района 
Омской области 

Приложение № 1  
к административному регламенту по 
выдаче разрешений на установку 
рекламных конструкций на территории 
Большеуковского муниципального 
района Омской области, аннулирование 
таких разрешений, выдаче предписаний 
о демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций  

Обращение заявителя в отдел по строительству, архитектуре и ЖКК администрации 
Большеуковского муниципального района Омской области с заявлением о выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции на территории Большеуковского района 
Омской области с приложением необходимыми документами 

Проверка комплектности документов, представленных заявителем, специалисту 
отдела по строительству, архитектуре и ЖКК администрации Большеуковского 
муниципального района Омской области 

 

Принятие решения о выдаче 
разрешения на установку рекламной 
конструкции на территории 
Большеуковского района Омской 
области 
 

Принятие решения об отказе в 
выдаче разрешения на установку 
рекламной конструкции на 
территории Большеуковского 
района Омской области 

 

Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории 
Большеуковского района Омской области или решения об отказе в выдаче разрешения 
на установку рекламной конструкции на территории Большеуковского района Омской 
области 

 

Блок-схема по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на 
территории Большеуковского муниципального района Омской области 
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Приложение № 2 

к административному регламенту  
по выдаче разрешений на установку 

 рекламных конструкций на территории 
 Большеуковского района Омской области,  

аннулирование таких разрешений, 
 выдаче предписаний о демонтаже самовольно 
 установленных вновь рекламных конструкций 
 

Разрешение на установку рекламной конструкции  
на территории Большеуковского муниципального района Омской области 

              
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Место установки рекламной конструкции 
____________________________________________________________________ 
 
Наличие топографической съемки   
                                                                    Да       Нет 
 
Владелец рекламной конструкции 
____________________________________________________________________ 

 
Срок действия разрешения __________________ 
                                                                                                                                                                                      
     Материалы:                                                                                                          
Ситуационный план: 
    
Перечень уполномоченных органов:      
   
 
  Особые условия  
____________________________________________________________________ 
 
____________________________________________________________________ 

      РАЗРЕШЕНИЕ                        
 
на установку рекламной конструкции  №    _____   
 
Тип рекламной конструкции: ____________________ 
  
Площадь информационной части: ________ кв. м 
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Рассмотрение документов 

Принятие решения об 
аннулировании разрешения 
на установку рекламной 
конструкции  

Составление акта осмотра рекламной 
конструкции 

Регистрация заявления 

Получение документов, являющихся 
основанием для аннулирования 
разрешения на установку рекламной 
конструкции 

Выявление фактов, являющихся 
основанием для  аннулирования 
разрешений на установку рекламной 
конструкции, получения предписания 
антимонопольного органа 

Приложение № 3 
к административному регламенту по 
выдаче разрешений на установку 
рекламных конструкций на территории 
Большеуковского муниципального района 
Омской области, аннулирование таких 
разрешений, выдаче предписаний о 
демонтаже самовольно установленных 
вновь рекламных конструкций 
 

Выдача решения об  
аннулировании разрешения на 
установку рекламной 
конструкции заинтересованным 
лицам 

Блок-схема по аннулированию разрешений на установку рекламных 
конструкций 
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Составление акта  осмотра самовольно 
установленных вновь рекламных конструкций на 
территории Большеуковского района Омской 
области 

Выдача предписания о демонтаже самовольно 
установленных вновь рекламных конструкций на 
территории Большеуковского района Омской 
области 

Приложение № 4  
к административному регламенту по 
выдаче разрешений на установку 
рекламных конструкций на 
территории Большеуковского района 
Омской области, аннулирование 
таких разрешений, выдаче 
предписаний о демонтаже 
самовольно установленных вновь 
рекламных конструкций 

Выявление самовольно установленных вновь 
рекламных конструкций на территории 
Большеуковского района Омской области 

Блок-схема по выдаче предписаний о демонтаже самовольно 
установленных вновь рекламных конструкций на территории 

Большеуковского района Омской области 
 
 
 


