
Приложение № 6 
 к постановлению  

Исполняющего обязанности Главы Администрации  
Большеуковского муниципального района 

от 10.10.2011 г. № 389-п 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ                                                                   
по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на 

строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального 
строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию»  

 
1.Общие положения 

 
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 
объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее - 
Регламент) разрабатывается в целях обеспечения порядка оформления документов при 
строительстве,  реконструкции и капитальном ремонте объектов недвижимости в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации.   

1.2. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство при 
осуществлении строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального 
строительства на территории муниципального района» осуществляется в соответствии со 
следующими нормативными актами: 
     - Конституция Российской Федерации; 
     - Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
     - постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 № 698 «О форме 
разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»; 
     - Устав Большеуковского муниципального района Омской области. 

1.3. Описание результатов исполнения муниципальной услуги. 
Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, 
осуществляющие на предоставленных им земельных участках строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт объектов капитального строительства (далее по тексту - застройщики). 

      
2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги. 

 
2.1. Порядок информирования (предоставления) муниципальной услуги. 

Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной, 
предоставляется бесплатно. 
Информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в 
устной и письменной форме. 
Индивидуальное устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги 
осуществляется отдел по строительству, архитектуре и ЖКХ администрации Большеуковского 
муниципального района Омской области при обращении заинтересованных лиц лично или по 
телефону. 

Ответ направляется заявителю в письменной форме (может дублировать по электронной 
почте или факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном 
обращении заинтересованного лица), с указанием должности лица, подписавшего ответ, а 
также фамилии и номера телефонов непосредственного исполнителя. 



Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна предоставляться 
заинтересованным лицам оперативно, быть четкой, достоверной, полной. 

2.2. Наименование структурного подразделения, оказывающего муниципальную услугу. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального 
района через отдел по строительству, архитектуре и ЖКХ администрации Большеуковского 
муниципального района Омской области (далее - Отдел). 

 Почтовый адрес: 646350, Омская область, Большеуковский район, с. Большие Уки, ул. 
Ленина, 9. 

 Справочный телефон Отдела: 8 (381 62) 2-22-82 . 
Адрес электронной почты Отдела: __________________________. 
Адрес официального сайта в сети Интернет: официальный сайт «Омская губерния» 

www.omskportal.ru, раздел муниципальные районы (далее – официальный сайт). 
График работы Отдела: понедельник-пятница с 09-30 до 16-45, суббота, воскресенье – 

выходные дни, перерыв на обед с 13.00 до  14.00. 
2.3. Сроки оказания муниципальной услуги. 
Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в выдаче разрешения на 

строительство, реконструкцию, капитальный ремонт (далее - разрешения на строительство) 
составляет не более 10 дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на 
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт. 
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на 
строительство является: 
     - выдача заинтересованному лицу, осуществляющему строительство, реконструкцию, 
капитальный ремонт, разрешения на строительство, форма которого утверждена 
Правительством Российской Федерации; 
     - отказ в выдаче заинтересованному лицу, осуществляющему строительство, 
реконструкцию, капитальный ремонт, разрешения на строительство на бланке администрации 
муниципального района в произвольной форме с указанием установленных законодательством 
причин отказа и норм закона. 
 

2.4. Перечень оснований для отказа в оказании муниципальной услуги. 
Основаниями для отказав предоставлении муниципальной услуги по организации выдачи 
разрешения на строительство и осуществлению передачи указанных разрешений 
заинтересованным лицам являются: 
     - отсутствие в заявлении обязательной к указанию информации; 
     - отсутствие документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на строительство; 
     - несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению о выдаче 
разрешения на строительство, требованиям градостроительного плана земельного участка. 

 
3. Административные процедуры. 

 
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной услуги. 

 
3.1.1. Для получения разрешения на строительство застройщик (заказчик) направляет в 

администрацию муниципального района заявление на имя главы администрации 
муниципального района о выдаче разрешения на строительство.  

К указанному заявлению прилагаются следующие документы: 
     1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
     2) градостроительный план земельного участка; 
     3) материалы, содержащиеся в проектной документации: 
     а) пояснительная записка; 
     б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с 
градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта 



капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных 
сервитутов, объектов археологического наследия; 
     в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение 
линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по 
планировке территории применительно к линейным объектам; 
     г) схемы, отображающие архитектурные решения; 
     д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического 
обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения; 
     е) проект организации строительства объекта капитального строительства; 
     ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, 
их частей; 
     1) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации 
(применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 
Градостроительного кодекса РФ); 
     2) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в 
соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ); 
     Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае 
реконструкции такого объекта. 
     Застройщики индивидуальных жилых домов к заявлению прилагают: 
     1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
     2) градостроительный план земельного участка; 
     3) схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения 
объекта индивидуального жилищного строительства. 
Заявление о выдаче разрешения на строительство для юридических и физических лиц 
заполняется по форме. В заявлении необходимо указать вид получения (лично либо почтовым 
отправлением) оформленных документов на строительство либо отказа в их выдаче. 
 

3.1.2. Заявление о выдаче разрешения на строительство подается заинтересованным лицом 
лично либо почтовым отправлением с приложением необходимых документов. 

 
3.1.3. Заявление с прилагаемыми документами принимаются и регистрируются в день 

поступления, документы, не прошедшие регистрацию, к рассмотрению не принимаются. Факт 
получения от заинтересованных лиц пакета документов фиксируется путем произведения 
записи в журнал регистрации входящей документации.  
 

3.1.4. Начальник отдела проводит проверку комплектности представленных документов и 
полноты содержащейся в заявлении информации в соответствии с требованиями, 
установленными Градостроительным кодексом РФ. 
В случае отсутствия в заявлении обязательной информации, а также полного перечня 
документов, прилагаемых к заявлению, заинтересованному лицу отказывается в выдаче 
разрешения на строительство и в течение 3-х рабочих дней направляется уведомление об отказе 
с указанием причин отказа. 
 

3.1.5. В случае предоставления полного перечня необходимых документов в течение 2-х 
дней на соответствие: 
     1) параметрам, установленным градостроительным планом земельного участка; 
     2) красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории; 
     3) в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров 



разрешенного строительства, реконструкции. 
При установлении соответствия представленных документов вышеперечисленным 
требованиям, начальник отдела готовит бланк разрешения на строительство в 2-х экземплярах. 
Подписанное разрешение на строительство регистрируется в журнале регистрации. 
Зарегистрированное разрешение на строительство в 1 экземпляре, вместе с копиями 
документов, приложенными к заявлению о выдаче разрешения на строительство, остается в 
архиве Отдела, 1 экземпляр выдается заявителю, который ставит свою подпись в журнале 
выдачи разрешений на строительство, удостоверяющую получение данного документа. Срок 
предоставления данной услуги - 10 дней с момента подачи заявления заказчиком. 
 

3.1.6. Форма разрешения на строительство устанавливается Правительством Российской 
Федерации. 
Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации 
строительства объекта капитального строительства. 
Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается на десять лет. 
 

Срок действия разрешения на строительство может быть продлен начальником отдела, 
выдавшим разрешение на строительство, по заявлению застройщика, поданному в 
администрацию муниципального района не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока 
действия такого разрешения. В заявлении должны быть указаны причины, по которым 
застройщик не смог осуществить строительство в ранее указанные сроки. К заявлению в 
обязательном порядке прикладывается ранее выданное разрешение на строительство. 
 

После получения заявления начальник отдела в течение 5 рабочих дней изучает с выездом 
на объект строительства причины продления срока и согласовывает продление срока 
строительства либо готовит отказ. В случае продления визирует новые сроки действия 
разрешения на строительство. 
 

В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в случае, 
если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи такого заявления. 
 

Срок действия разрешения на строительство при переходе права на земельный участок и 
объекты капитального строительства сохраняется. 

 3.1.7. Сведения о выданных разрешениях на строительство ежемесячно в срок до 3 числа 
месяца, следующего за отчетным месяцем, предоставляются в органы статистики. 

 
 

4. Порядок и формы контроля 
                              за осуществлением  муниципальной услуги.      
 
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по осуществлению муниципальной функции, и принятием 
решений осуществляется должностным лицом отдела, ответственным за организацию работы 
по осуществлению муниципальной функции. 
 

4.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, несет персональную 
ответственность за соблюдение сроков, порядка приема документов. 
 

4.3. Начальник отдела несет персональную ответственность за соблюдение сроков 
рассмотрения документов и подготовки Разрешения либо отказа  в выдаче Разрешения. 
 



4.4. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих 
жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
Периодичность проведения проверок может носить характер плановый (осуществляется на 
основании квартальных, годовых планов работ), внеплановый (по конкретному обращению 
Заявителя). 
 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

 
5.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 
 

5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением или жалобой на действия 
(бездействия) и решения должностного лица органа местного самоуправления, принятые в ходе 
предоставления муниципальной услуги в администрации муниципального района к Главе 
администрации муниципального района. 
 

5.2. В случае получения неудовлетворительного решения, принятого в ходе рассмотрения 
обращения, заинтересованное лицо имеет право обратиться в уполномоченные 
государственные органы. 
 

5.3. В случае если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в 
компетенцию органов местного самоуправления, заинтересованному лицу дается ответ, 
разъясняющий порядок обращения в соответствующие органы государственной власти. 
 

5.4. Обращение может быть как устным, так и письменным. 
При устном обращении прием заинтересованных лиц осуществляется в приемные дни Главой 
администрации муниципального района. Ответ на обращение с согласия заинтересованного 
лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный 
ответ по существу поставленных в обращении вопросов. 
       Письменное обращение должно содержать: 
     а) наименование органа, в которое лицо направляет письменное обращение; 
     б) фамилию, имя, отчество (в случае обращения индивидуального предпринимателя) либо 
полное наименование заинтересованного лица (в случае обращения юридического лица); 
     в) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
     г) предмет жалобы; 
     д) причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием); 
     е) документы, подтверждающие изложенные обстоятельства; 
     ж) личную подпись обратившегося индивидуального предпринимателя либо руководителя 
юридического лица и дату. 
 

5.5.  Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений 
Административного регламента, допущенные должностными лицами, ответственными за его 
выполнение в судебном порядке. 
      
      


